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ITEM
ELEMENTO Y/O 

PRODUCTO
DESCRIPCIÓN / ESPECIFICACIÓN TÉCNICA UNIDAD DE MEDIDA

CANTIDAD A 

COTIZAR

 VALOR UNITARIO 

IVA INCLUIDO  

 VALOR TOTAL IVA 

INCLUIDO 
Observación

1 Acuarelas

Estuche plástico resistente con tapa (tipo paleta), con mínimo 12 colores surtidos (puede variar según

proveedor), Tonos básicos y secUndarios: rojo, azul, amarillo, verde, naranja, morado, marrón, negro,

blanco, rosado, celeste y gris, No tóxicas, seguras para uso infantil y comunitario

Caja 50 2.500                          125.000                                     

2 Archivador - Az Carpeta, Archivador A-z Plastificado Tamaño Carta Pappyer. Unid 90 4.400                          396.000                                     

3 Bandas Elásticas Bandas de Caucho Bandas elásticas, Caja de 18 Unidades, 90 mm x 2mm Caja 209 600                              125.400                                     

4 Bitacoras De Campo
Cuadernos A5 con hojas ecológicas, portada personalizada. Diseño aportado por la Alcaldia de

Ciudad Bolivar
Unid 50 -                                             

5 Block Hojas Iris
Block iris tamaño carta (21,5 x 28 cm), 90 g/m² a 120 g/m², ideal para uso con lápices, colores,

marcadores, micropuntas, crayones y témperas de bajo contenido de agua, Mínimo 40 hojas por block.
Unid 34 2.380                          80.920                                       

5 Block Hojas Iris
Block iris tamaño oficio (22 x 33 cm), 90 g/m² a 120 g/m², ideal para uso con lápices, colores,

marcadores, micropuntas, crayones y témperas de bajo contenido de agua, Mínimo 40 hojas por block.
Unid 35 2.900                          101.500                                     

6 Cajas Para Archivo

Material: Cartón Kraft corrugado de pared sencilla Calibre 920K

Acabado: El cartón corrugado debe tener acabo liso, suave, libre de partículas abrasivas u otras

imperfecciones.

Diseño: Debe presentar abertura frontal de nevera o puerta que facilita su manipulación y consulta en

el lugar almacenamiento, no debe presentar  perforaciones

Unid 1015 3.500                          3.552.500                                  

7 Carpeta Carpeta legajadora oficio plástica Unid 130 2.000                          260.000                                     

8 Carpetas Para Archivo

Carpeta para Archivo Material: Cartulina de 400 gr/m² +/- 3%, con tela de mapas o cinta textil.

autoadhesiva Cartulina Pulpas: Mecánica sin blanqueamiento.

Valor pH: Debido a la naturaleza de los materiales empleados para la fabricación de estas cartulinas,

el pH tiende hacia la acidez, por lo que su uso debe ser específicamente para archivos de gestión y

para series de mediano tiempo de

Unid 6030 2.500                          15.075.000                                

9 Carpetas Para Archivo

CARTULINA Pulpas: Mecánica sin blanqueamiento. Valor pH: Debido a la naturaleza de los

materiales empleados para la fabricación de estas cartulinas, el pH tiende hacia la acidez, por lo que

su uso debe ser específicamente para archivos de gestión y para series de mediano tiempo d Refuerzo 

en papel 

Unid 10 1.900                          19.000                                       

10 Colores Caja colores 24 Unidades colores surtidos (offiesco unipunta) Caja 20 10.000                        200.000                                     

11 Cosedoras Grapadora Cosedora Metálica De Pinza Estandar + Ganchos Kit  GANCHO 23-8 Unid 265 18.200                        4.823.000                                  

12 Cuaderno Cuaderno 18 cm x 23 cm con logo ALCB Unid 100 -                                             

13 Cuaderno Cuaderno argollados x100 r1-2 (105 -80) Unid 80 4.200                          336.000                                     

14 Fichas Bibliograficas
Paquetes de fichas bibliográficas (colores: azul, blanco, amarillo, verde y rosado: 3 paquetes de cada

color)
Paquete 40 1.900                          76.000                                       

15 Ganchos Clip mariposa gigante x 12 Alambre metálico Caja 294 2.500                          735.000                                     

16 Grapas Grapa Caja  para grapadora industrial (ref: 23-15) Caja 96 4.500                          432.000                                     

17 Libro De Actas
Libro de actas 400 folios Papel bond mínimo entre 56 a 60g, tapa en cartón plastificado 32 a 34 cm

largo por 20 a 23 de ancho para registro 400 folios rayados
Unid 220 23.700                        5.214.000                                  

18 Lupa 

Lupa Aumento: 5x a 10x (ideal para uso educativo y observación de detalles) Diámetro de lente: 50

mm o superior (según disponibilidad) Material de lente: Acrílico óptico de alta calidad o vidrio

templado (transparente, sin distorsión) Estructura: Mango ergonómico en plástico ABS resistente o

metálico con recubrimiento antideslizante. Presentación: Individual, con fUnda protectora o empaque

individual (opcional)

Unid 10 2.400                          24.000                                       

19 Marcadores 

Marcador permanente Tinta indeleble a base de alcohol de secado rápido, calor y humedad, para

escribir sobre cualquier superficie Longitud de cuerpo entre 120 - 155 mm, diámetro 12 - 18 mm

negro (DORICOLOR)

Unid 73 1.170                          85.410                                       

20 Marcadores 
Marcador Punta Fina Permanente, Negro X 12 para diferentes superficies papel, plástico, metal

secado rápido y resiste a la decoloración (SHARPIE)
Caja 2 30.000                        60.000                                       

21 Marcadores 

Marcador Tinta acrílica a base de agua, no tóxica, de secado rápido y resistente al agua una vez

seca.Punta fina (0.7 mm) o punta media (1-2 mm), según la actividad. Ideal para detalles y trazos

definidos en superficies como piedra, madera, papel, cartón.por Caja (OFFIESCO OE 586-6) CAJA

POR 6 UNIDADES

Caja 20 21.600                        432.000                                     

22 Notas Autoadhesivas Banderitas paquete  x100 colores surtidos * 5 COLORES Paquete 380 1.000                          380.000                                     

23 Papel
Block de papel blanco cuadriculado Carta (8.5" x 11") / 216 mm x 279 mm, 75 – 90 g/m² (resistente

para escritura con lápiz, lapicero o micropunta), 50 a 80 hojas por block (según presentación), Unidad
Block 545 2.600                          1.417.000                                  

24 Papel Papel silueta negros, amarillos, azul, rojo y verde. (1/2 PLIEGO) Pliego 500 500                              250.000                                     

25 Papel
Papel tamaño carta (21.6 cm x 27.9 cm) o A4 (21 cm x 29.7 cm), según disponibilidad, 300 g/m²,

Mínimo 10 a 20 hojas por block
Block 50 -                                             

26 Papel Contact Rollo Contact 45 cm x 5 metros (medida estándar, transparente brillante (3 METROS) Rollo 90 5.200                          468.000                                     

27 Papel Kraft Papel Kraft Pliego 60gr X 25 Unidades Paquete 10 6.400                          64.000                                       

27 Papel Para Origami

Tamaño 15 x 15 cm (6" x 6") – también puede usarse en otros 20 HOJAS

Papel liviano (entre 60 y 80 g/m²), flexible, resistente al plegado, que mantenga los dobleces sin

romperse.

Suave al tacto, superficie lisa, sin recubrimientos brillantes. Opcional: una cara de color y otra blanca

para mayor orientación en figuras complejas.

Colores Surtido de colores sólidos (mínimo 10 diferentes), también puede incluir estampados con

motivos naturales o ecológicos.

Tipo Block 

Unid 50 1.400                          70.000                                       

28 Papel Para Origami

Tamaño 20 x 20 cm según el nivel del grupo y tipo de figura a realizar. 20 HOJAS

Papel liviano (entre 60 y 80 g/m²), flexible, resistente al plegado, que mantenga los dobleces sin

romperse.

Suave al tacto, superficie lisa, sin recubrimientos brillantes. Opcional: una cara de color y otra blanca

para mayor orientación en figuras complejas.

Colores Surtido de colores sólidos (mínimo 10 diferentes), también puede incluir estampados con

motivos naturales o ecológicos.

Tipo Block 

Unid 50 2.000                          100.000                                     

29 Papel Periodico Papel periódico pliego 70cmx100cm  Unid 200 148                              29.600                                       

30 Papel Periódico Papel periódico pliego 70cmx100cm Unid 100 148                              14.800                                       

31 Papel Seda

Papel seda Pliegos de 50 x 70 cm o tamaños de 20 x 30 cm, Surtido de colores vivos (mínimo 10

tonos diferentes), también disponible en tonos tierra , Paquetes de 50 o 100 hojas (surtido o por

color).   X 50 PLIEGOS 

Paquete 15 5.900                          88.500                                       

31 Papelografo
Papel grande y resistente, ideal para exposiciones y trabajos grupales.

Tamaño estándar: 70 cm x 100 cm. TABLERO ACRILICO + TRIPODE
Unid 15 190.000                      2.850.000                                  

33 Pinceles Pinceles en madera punta redonda #2 x Caja12 Unidades Caja 10 5.760                          57.600                                       

34 Pinceles Pinceles #2 x Docena Caja (13) Caja 170 5.760                          979.200                                     

35 Pinceles Pinceles en madera punta redonda #2 x Caja12 Unidades Caja 5 -                                             

36 Pinceles 

Set de Pinceles con variedad de pinceles: redondos, planos, angulares y de detalle. Tamaños pequeños,

medianos y grandes (números entre 0 y 12 aprox.).

Cerdas sintéticas suaves (nylon o poliéster), duraderas, con buena retención de pintura. Opcional:

mezcla de cerdas naturales para técnicas específicas.

Mango corto o mediano, ergonómico, en madera barnizada o plástico resistente. Ideal para control en

lienzos o superficies pequeñas. De aluminio niquelado, anticorrosivo, firmemente sujeta para evitar

desprendimiento de las cerdas.

Presentación Set de mínimo 6 a 12 Unidades, en estuche de tela, cartón o tubo plásticoreutilizable. 

(GO 0109)

Caja 50 5.500                          275.000                                     

37 Reglas Regla Metalica (30CM) Unid 10 1.500                          15.000                                       

38 Resaltadores 

Resaltador fluorescente de punta biselada (tipo cincel), ideal para subrayar textos con precisión en

líneas delgadas o anchas según el ángulo de uso. Set de 4 a 6 colores surtidos: amarillo, verde, rosado,

naranja, azul y morado. Tintas brillantes, resistentes a la decoloración y de secado rápido.inta a base

de agua, no tóxica, segura para uso escolar y comunitario. No atraviesa el papel. Tapa a presión, con

clip de sujeción. Diseño ergonómico con cuerpo grueso de fácil agarre, ideal para adultos y niños.  

(OE 540-6)

Caja 100 7.800                          780.000                                     

39 Stickers Rotulo Sticker Autoadhesivo Safari 2.5 Cm X 500 Unid 81 -                                             

40 Tableros Tablero Corcho 140X 100CM ( 80X 120) Unid 13 215.000                      2.795.000                                  

41 Talonario 
Como soportes de asistencia técnica talonarios por 200 -original y dos copias - Papel Químico

autocopiantes - tamaño oficio 
Unid 4 -                                             

42 Temperas
Tempera (vinilo), en frasco de 80 c.c c/u, empaque x 6 Unds, colores primarios Blanco, negros,

amarillos, azul, rojo y verde. (PAYASITIO)
Caja 132 -                                             

SECRETARIA DE GOBIERNO                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

                                                                         ALCALDIA LOCAL DE CUIDAD BOLIVAR 

LISTA DE NECESIDADES A COTIZAR

OBJETO: “SUMINISTRAR A MONTO AGOTABLE LOS ELEMENTOS DE PAPELERÍA E INSUMOS DE ARCHIVOS (LOTE 1) 

Y LOS COMPONENTES PARA IMPRESORAS (LOTE 2) NECESARIOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE 

ADMINISTRATIVA DEL FDLCB, LOS PORTALES, LAS CORREGIDURIAS Y LOS PROYECTOS DE INVERSIÓN 

DERIVADOS DE LA EJECUCIÓN DEL PDL 2025-2028."

DIRECCIÓN: CALLE 11 No. 22 -40

 TELEFONO: 3133830064 



43 Temperas 
Tempera (vinilo), en frasco de 80 c.c c/u, empaque x 6 Unds, colores primarios Blanco, negros,

amarillos, azul, rojo y verde. (PAYASITIO)
Caja 10 -                                             

44 Tijeras Zigzag

Corte decorativo en forma de zig-zag, Ace ro inoxidable, resistente al óxido y al desgaste. Plástico

ergonómico, preferiblemente con revestimiento antideslizante y diseño ambidiestro (para zurdos y

diestros). ntre 14 cm y 18 cm de largo (tamaño escolar o estándar). punta rendondeada

Unid 20 1.200                          24.000                                       

PROFESIONAL QUE REALIZO LA COTIZACION:  MARLEN GONZALEZ

FECHA: 06/05/2025

REPRESENTANTE LEGAL : GLORIA GONZALEZ

TOTAL $ 42.810.430

Nota: Señor Oferente, para la presentación de la cotización, usted deberá diligenciar los datos de la empresa que representa, con la respectiva firma que acredite la veracidad de la 


